
別紙２「人員配置表」

※本別紙は、現在の配置人員を参考として記載したものである。

※本仕様書における委託範囲・業務内容とは相違があることに留意すること。

搬送・回収業務 手術部支援業務

収納 倉庫 電算 搬送・回収 術式別患者別カート作成

SPD倉庫

各部署
健康プラザ１階倉庫

SPD倉庫

健康プラザ１階倉庫
院内

SPD倉庫

手術部

6 7

2

（SPD倉庫1名プラザ

倉庫1名）

8 6

8時 ①残数チェック ①前日夕方入荷分払出 ①臨時請求入力

①検体回収(病棟)

②器材回収(病棟)

③ポンプ回収

④資料回収(病棟)

⑤薬剤搬送

➅滅菌・洗浄物搬送

①前日使用分返品

②術式別患者別カート用セット作成

9時

①残数チェック

②医薬品扱い医療材料等払出・出荷

③バラ出し医療材料払出

②棚補充・組替・パッキング
⑦検体回収(外来)

⑤薬剤搬送

①前日使用分返品

②術式別患者別カート用セット作成

10時

①残数チェック

②医薬品扱い医療材料等払出・出荷

③バラ出し医療材料払出

④休憩室倉庫保管医療材料払出・出荷

③ピッキング
②臨時請求締切

③残数チェック集計

①検体回収(病棟)

⑤薬剤搬送

①前日使用分返品

②術式別患者別カート用セット作成

③清潔器材庫棚補充

11時 ④休憩室倉庫保管医療材料払出・出荷 ③ピッキング
④定数カード出し

⑤発注

⑦検体回収(外来)

⑧資料回収(外来)
①術式別患者別カート用セット作成

12時 ⑤各部署搬送・収納(病棟) ④入荷検品

13時 ⑤各部署搬送・収納(病棟)
④入荷検品

⑤入荷分払出
➅入荷処理 ⑦検体回収(外来)

14時
⑤各部署搬送・収納(病棟)

➅各部署搬送・収納(外来)
④入荷検品 ➅入荷処理

①検体回収(病棟)

③ポンプ回収

④資料回収(病棟)

➅滅菌・洗浄物搬送

④術式別患者別カートの確認修正等

⑤翌日作成分の確認等

15時 ➅各部署搬送・収納(外来) ④入荷検品 ➅入荷処理

⑦検体回収(外来)

⑨滅菌・洗浄物回収(外来)

⑩スピッツ供給

➅納品・検品・補充等

16時
➅各部署搬送・収納(外来)

⑦午後入荷分各部署へ搬送
➅棚補充・組替・パッキング ⑦伝票入力

⑤薬剤搬送

⑦検体回収(外来)

⑨滅菌・洗浄物搬送(外来)

➅納品・検品・補充等

⑦清潔器材庫棚補充

17時 ⑧棚入れ ➅棚補充・組替・パッキング ⑦伝票入力 ➅納品・検品・補充等

作業内容

作業場所

業務

購買・物流管理業務

配置人数


