
国立大学法人琉球大学 西普天間キャンパス事務部学務課 
非常勤職員募集要項 

 
 
１．募集職種：事務補佐員（非常勤職員）  
 
２．募集人員：２名 
 
３．雇用期間：令和７年１２月１日～令和８年３月３１日 
       ※１２月１日前の採用も可とします。 
 

４．業務内容：① 学部・大学院の各種入学者選抜試験に係る事務補助 

② その他学務課事務の事務補助 

 
５．勤務場所：琉球大学西普天間キャンパス事務部 学務課入試・学事係 
 

６．勤務条件 

  （１）勤 務 時 間 

【１２月】  １日６時間（８：３０～１７：１５の間） ※休憩時間１時間 

     【１月～３月】１日７時間４５分（８：３０～１７：１５）※休憩時間１時間 

      週５日（月～金）勤務 
※業務上の必要がある場合には、所定労働時間外又は休日に勤務を命ずることがあり 

ます。なお、入学選抜試験日、合格発表準備、合否判定会議及び入学手続き等が土 
日に実施するため、１月～３月までの土日は、数回出勤となります。 

 

（２）休 日：土曜日、日曜日、国民の祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

 

（３）休 暇 等：土日出勤した場合、平日に振替休日で対応します。 
 
（４）給 与 等（令和７年１０月現在） 

     【１２月】 

給与：時給１，１００円 

【１月～３月】 

  ① 給 与：日給８，８００円 

② 諸手当：通勤手当（月の初日からの採用ではない場合、採用月は支給されません。翌 

日からの支給となります。）、時間外労働手当等（実情に応じ支給） 

   

（５）社会保険等：完備（健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険） 



 
７．応募資格：Word・Excel が操作できること（入力や集計作業ができること） 

        

８．応募方法：以下の書類を下記問い合わせ先へ持参又は郵送してください。 

（１）履歴書（写真貼付） 

       （２）職務経歴書 

       ※郵送する場合は、応募書類を封筒に入れ、「事務補佐員（学務課入試・学事係）応 

募書類在中」と朱書きしてください。 

       ※原則として、応募書類は返却いたしません。提出書類は、採用事務にのみ使用す 

ることとし、その他に使用することはありません。 

 

９．応募締切：採用者が決定次第終了 

 

１０．選考方法：書類選考 及び 面接 

        ※面接の日程等は、書類選考後通知いたします。 

 

１１．問い合わせ先：〒901-2720 沖縄県宜野湾市字喜友名 1076 番地 
          琉球大学西普天間キャンパス事務部学務課入試・学事係 

電話：098-894-5513 
E-mail：igznyusen@acs.u-ryukyu.ac.jp 

 
 


