
印刷物「2026 年度受験者のための琉球大学案内」の企画・制作・印刷仕様書 
 
Ⅰ．品 目：印刷物「2026 年度受験者のための琉球大学案内」 
 
Ⅱ．規格・製本：A4 版両面刷り（横書き），無線綴じ 
 
Ⅲ．数 量：21,000 部 
 
Ⅳ．ペ ー ジ 数：88 ページ（表紙込み） ※若干のページ増減の可能性あり 
 
Ⅴ．校 正：5 回程度（校正については，入試課で受け渡す） 
 
Ⅵ．企画・編集： 

1．印刷原稿を作成し，デザイン・写真は，原則として応募者が提供する。 
2．原則として応募者において企画・取材・撮影・編集を行うこととし，掲載項目・レイアウト等につ

いては，本学担当者と調整する。その際，デザイン・写真等を多く用いること。 
3．一部の項目については，本学が指定する者へのインタビュー・動画撮影を行い，起稿する。 
4．キャンパスマップについては，外部者が分かりやすいデザインとする。 
5．統計資料等については，見本（過年度版）を参考に分かりやすくグラフ等を用いる。 
 

Ⅶ．写真撮影・動画撮影： 
1．人物が特定できる写真・動画を撮影する際は，本学大学案内等の広報誌（Web 含む）琉球大学ウ

ェブサイト等に掲載する旨を説明し了解を得る等，プライバシー・肖像権に配慮すること。 
2．その他本学のイベントやキャンパス風景については，応募者にて随時撮影すること。 
 

Ⅷ．Web 版：  
1．冊子とは別に Web 版を作成すること。 
2．Web 版は電子ブック形式とし，本学のホームページで閲覧できるようにすること。 
 

Ⅸ．原案渡し：令和 6 年 5 月中旬 
 
Ⅹ．業者選定： 

1．上記「Ⅵ．企画・編集」を参考に，企画書・指定ページ（表紙，特集ページ提案，任意の学部のト

ップページ・学部紹介・学科紹介）のページネーション・デザインラフ案・見積書・応募者の企画・

編集に係るスタッフ一覧及びこれまでに応募者が作成した他の大学案内等の冊子を令和 6 年 3 月

13 日（水）17 時までに本学学生部入試課に提出し，第一次選考（書類選考）を行う。 
2．選定結果は令和 6 年 3 月 21 日（木）までに応募者へ E メールで通知する。第一次選考合格者は



第二次選考（プレゼンテーション）を行う。プレゼンテーションは令和 6 年 3 月 29 日（金）15 時

から本学の共通教育棟 1 号館 2 階 大会議室で実施し，選考委員会において第一次選考結果と合わ

せてデザイン評価等を総合的に審査し，第二次選考合格者を選定する。 
※デザインラフ案等の上記提出書類は無料とする。 
 

ⅩⅠ．仕様説明会：令和 6 年 2 月 13 日（火）16 時～17 時 
琉球大学 共通教育棟 1 号館 2 階 大会議室 
 

ⅩⅡ．納入期限：令和 7 年 4 月 25 日（金） 
        ただし，1,000 部は令和 7 年 4 月 4 日（金）までに納品すること。 
 
ⅩⅢ．納入場所： 

1．特に指示のない場合：本学学生部入試課 
2．約 7 , 0 0 0 部 程 度：各学部事務室 
 

ⅩⅣ．その他： 
1．本仕様書に定めのない事項については，本学担当者の指示による。 
2．完成品を PDF 及び印刷用データも納品すること。また，大学案内に使用した写真を JPEG，キャ

ンパスマップについてはイラストレータ等の加工可能な電子データでも納品すること。 
3．電子媒体（PDF 原稿・写真・キャンパスマップ・ワード文書）の納品，及び Web 版の掲載につい

ては，履行の完了がわかるよう文書等を添えること。 
4．大学案内に使用したデザイン・写真等は，本学に提供し，著作権及び版権は本学に帰属する（撮影

した学部・学科等が判別できること）。 
5．文字情報はすべてテキストデータ（マイクロソフトワード文書）として納品すること（テキストが

記載されたページ番号が判別できること）。 
6. 本学における同様の業務を実績を支障なく遂行していることが望ましい。このときの支障とは，(1)
委託者の指示に従わない，(2)説明が不明瞭な納期の遅延があった 等，過去の契約において，協議

なく仕様不備であった場合をいう。 


