
公 募 要 領 
 
1．事 業 名：「2025 年度受験者のための琉球大学案内」企画・制作・印刷 
 
2．事業の趣旨：受験者に向けた国立大学法人琉球大学の教育研究活動紹介の充実を図るものである。 
 
3．事業の内容：広く受験者を確保するために、本学の教育研究活動の紹介となる大学案内を制作する。 
 
4．企画競争に参加する者に必要な資格に関する事項 
 （1）国立大学法人琉球大学会計実施規程第 14 条の規定に該当しない者であること。 
 （2）契約責任者から取引停止の措置を受けている期間中の者でないこと。 
 
5．仕様等に関する説明会 
   開催日時：令和 5 年 2 月 13 日（月）16 時～17 時 
   開催場所：琉球大学 共通教育棟 1 号館 2 階 大会議室 
 
6．第一次選考（書類選考） 
  提出書類：下記 8（1）に示す書類。 

提出期限：令和 5 年 3 月 13 日（月）17 時必着 
  提 出 先：下記 8（3）に示す場所。 
   選定結果：令和 5 年 3 月 27 日（月）までに提出先担当より E メールで通知する。 
 
7．第二次選考（プレゼンテーション） 
  実施日時：令和 5 年 4 月 4 日（火）15 時～17 時 

実施場所：琉球大学 共通教育棟 1 号館 2 階 大会議室 
 
8．提出書類及び提出方法等 
 （1）提出書類 
    ①企画提案書 
    ②指定ページ（表紙、特集ページ提案、任意の学部のトップページ・学部紹介・学科紹介）の

ページネーション・デザインラフ案 
    ③参考見積（経費見積には本調達に係る経費の全てを含むものとし、当該積算内訳書を詳細に

記載すること。） 
    ④認定通知書の写し又は行動計画届出書の写し（ワーク・ライフ・バランス等推進企業として

として法令に基づく認定を受けた企業、その他これに準ずる企業であった場合） 
⑤応募者の企画・編集に係るスタッフ一覧 

    ⑥応募者が作成した他の大学案内等の冊子 
（2）提出方法  

    8 部を郵送又は持参により提出すること。なお、提出書類に応募者連絡先を明記すること。 
     ○郵送 
     ・提出書類は紙媒体で提出すること。※受領時は応募者に E メールで通知する。 
     ○持参 
     ・受付時間：平日 9～17 時（12～13 時除く） 
     ・提出書類は紙媒体で提出すること。 

（3）提出場所及び問合せ先 
    住 所：〒903-0213 沖縄県中頭郡西原町字千原 1 番地 全保連ステ－ション（大学会館）1 階 

担 当：琉球大学 学生部 入試課 入試企画係 
電 話：098-895-8018（ダイヤルイン） 

         FAX ：098-895-8129 
E-mail：nskikaku@acs.u-ryukyu.ac.jp  

 
9．事業規模（予算）及び採択数 
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   事業規模：4,500 千円（税込）未満 
   採 択 数：1 件 
 
10．選定方法等 
 （1）選定方法 
   ①書類選考 
    選考委員会において、 企画提案書等の書類審査を行う。 

②プレゼンテーション 
    選考委員会において、第一次選考合格者による企画提案書等に関するプレゼンテーションを実

施してもらい、第一次選考結果と合わせてデザイン評価等を総合的に審査する。 
 （2）審査基準 
    別途定めた審査基準のとおり。 
 （3）選定結果の通知 
    選定終了後、14 日以内に第二次選考合格者を契約予定者として、契約担当から選定結果を E

メールで通知する。 
 （4）その他 
    第一次選考（書類選考）については、応募者が少数（目安：3 件）の場合、令和 5 年 4 月 4 日

（火）の第二次選考（プレゼンテーション）と同時に実施する。 
 
11．契約締結 
   選定の結果、契約予定者と企画提案書等を基に契約条件を調整するものとする。なお、契約予定

者が辞退した場合は、次点者が契約予定者となる。 
 
12．契約締結に関する問合せ先 
   住 所：〒903-0213 沖縄県中頭郡西原町字千原 1 番地 

担 当：琉球大学 財務部 経理課  
電 話：098-895-8061（ダイヤルイン） 

FAX：098-895-8052 
E-mail：kysd1k@acs.u-ryukyu.ac.jp 

 
13．スケジュール（予定） 
  ①公 募 開 始：令和 5 年 1 月 13 日（火） 

②仕 様 書 等 に 関 す る 説 明 会：令和 5 年 2 月 13 日（月）16 時～17 時 
③企 画 提 案 書 等 の 提 出 期 限：令和 5 年 3 月 13 日（月）17 時 
④企画提案書等に関するプレゼン：令和 5 年 4 月 4 日（火）15 時～17 時 

 ⑤契 約 締 結：令和 5 年 4 月下旬頃 
  ⑥契 約 期 間：契約締結日から令和 6 年 4 月 26 日（金）まで 
  ⑦納 入 期 限：令和 6 年 4 月 5 日（金）までに 1,000 部 

令和 6 年 4 月 26 日（金）までに 19,000 部 
 
14．その他 
   （1）一次選考における提出書類、及び二次選考におけるプレゼンテーションに要する費用につい

ては、選定結果にかかわらず応募者の負担とする。 
    （2）事業実施にあたっては、契約書及び企画提案書等を遵守すること。 
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