
大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名
作成・取
得者

作成（取
得）
時期

保存期間
の起算日

保存期
間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者

保存期
間
満了時
の
措置

備考

庶務 総括 総括 米軍機の飛行中止について（平成28年度）
総務部
総務課
総務係

2016年
度

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 協会
国立大学
協会

国立大学協会綴（平成28年度）
総務部
総務課
秘書係

2016年
度

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄
分冊1～3
2021.4に総務課から移管

庶務 協会
国立大学
協会

国立大学協会綴（平成29年度）
総務部
総務課
秘書係

2017年
度

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄
分冊1～3
2021.4に総務課から移管

庶務 協会
国立大学
協会

国立大学協会綴（平成30年度）
総務部
総務課
秘書係

2018年
度

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄
分冊1～3
2021.4に総務課から移管

庶務 協会
国立大学
協会

国立大学協会綴（平成31(令和1)年度）
総務部
総務課
秘書係

2019年
度

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 協会
国立大学
協会

国立大学協会綴（令和2年度）
総務部
総務課
秘書係

2020年
度

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 旅行 旅行命令 購入依頼・出張申請（平成28年度）
総務部
総務課
秘書係

2016年
度

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 旅行 旅行命令 出張申請（平成29年度）
総務部
総務課
秘書係

2017年
度

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄

H29年度から、出張書類と
物品等購入書類のファイル
を別に分けた。
2021.4に総務課から移管

庶務 旅行 旅行命令 出張申請（平成30年度）
総務部
総務課
秘書係

2018年
度

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄

H29年度から、出張書類と
物品等購入書類のファイル
を別に分けた。
2021.4に総務課から移管

庶務 旅行 旅行命令 出張申請（平成31(令和1)年度）
総務部
総務課
秘書係

2019年
度

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄

H29年度から、出張書類と
物品等購入書類のファイル
を別に分けた。
2021.4に総務課から移管

庶務 旅行 旅行命令 出張申請（令和2年度）
総務部
総務課
秘書係

2020年
度

2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄

H29年度から、出張書類と
物品等購入書類のファイル
を別に分けた。
2021.4に総務課から移管

会計 物品 物品管理 購入依頼・出張申請（平成28年度）
総務部
総務課
秘書係

2016年
度

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

会計 物品 物品管理 購入依頼（平成29年度）
総務部
総務課
秘書係

2017年
度

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄

H29年度から、出張書類と
物品等購入書類のファイル
を別に分けた。
2021.4に総務課から移管

会計 物品 物品管理 購入依頼（平成30年度）
総務部
総務課
秘書係

2018年
度

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄

H29年度から、出張書類と
物品等購入書類のファイル
を別に分けた。
2021.4に総務課から移管



会計 物品 物品管理 購入依頼（平成31(令和1)年度）
総務部
総務課
秘書係

2019年
度

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄

H29年度から、出張書類と
物品等購入書類のファイル
を別に分けた。
2021.4に総務課から移管

会計 物品 物品管理 購入依頼（令和2年度）
総務部
総務課
秘書係

2020年
度

2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄

H29年度から、出張書類と
物品等購入書類のファイル
を別に分けた。
2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 学外案内・学内依頼等（平成31(令和1)年度）
総務部
総務課
秘書係

2019年
度

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 学外案内・学内依頼等（令和2年度）
総務部
総務課
秘書係

2020年
度

2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 琉球大学 同窓会（平成31(令和1)年度）
総務部
総務課
秘書係

2019年
度

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 琉球大学 同窓会（令和2年度）
総務部
総務課
秘書係

2020年
度

2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 琉球大学 後援財団（平成31(令和1)年度）
総務部
総務課
秘書係

2019年
度

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 琉球大学 後援財団（令和2年度）
総務部
総務課
秘書係

2020年
度

2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 兼業関係書類（平成31(令和1)年度）
総務部
総務課
秘書係

2019年
度

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 兼業関係書類（令和2年度）
総務部
総務課
秘書係

2020年
度

2021/4/1 3年 2024/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 文書 文書管理 雑件（令和2年度）
総務部
総務課
秘書係

2020年
度

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙
学長企画室秘
書席

学長企画室長 廃棄 2021.4に総務課から移管

庶務 申請 無償化
「大学等における修学の支援に関する法律」
における機関要件の確認関係（令和元年度）

企画調
整役付
専門職
員

2019年
度

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 総務部事務室 学長企画室長 廃棄
2021.4に企画調整役（企
画・RPA推進担当）から移
管

人事 業務 人給マネ 人事給与マネジメント改革関係（令和元年度）

企画調
整役付
専門職
員

2019年
度

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 総務部事務室 学長企画室長 廃棄
2021.4に企画調整役（企
画・RPA推進担当）から移
管

庶務 業務 対話
「国立大学改革方針」に基づく文部科学省との
徹底対話関係（令和元年度）

企画調
整役付
専門職
員

2019年
度

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 総務部事務室 学長企画室長 廃棄

２分冊
2021.4に企画調整役（企
画・RPA推進担当）から移
管

庶務 その他 振計 次期沖縄振興計画関係（令和元年度）

企画調
整役付
専門職
員

2019年
度

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 総務部事務室 学長企画室長 廃棄
2021.4に企画調整役（企
画・RPA推進担当）から移
管

庶務 その他 振計 次期沖縄振興計画関係（令和２年度）

企画調
整役付
専門職
員

2020年
度

2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 総務部事務室 学長企画室長 廃棄

庶務 総括 総括 企画・RPA業務関係(令和元年度）

企画調
整役付
専門職
員

2019年
度

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 総務部事務室 学長企画室長 廃棄
2021.4に企画調整役（企
画・RPA推進担当）から移
管



庶務 総括 総括 企画・RPA業務関係(令和２年度）

企画調
整役付
専門職
員

2020年
度

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 総務部事務室 学長企画室長 廃棄


