
（ 別紙１）

建物玄関扉等解施錠及び巡回時間表

平日（月～金） 土 曜 日 日曜・祝日
建物名称等 方 法 備 考

解 錠 施 錠 解 錠 施 錠 解 錠 施 錠

附属病院２階
手動操作 7:00 17:00

正面玄関

附属病院２階 解錠後自動
〃 6:00 20:00 6:00 20:00 6:00 20:00

夜間出入口 施錠後手動

附属病院２階
〃 8:20 17:15

入院準備室出入口

附属病院１階
遠方操作 6:30 20:00 6:30 19:00

ﾊｳｽｷｰﾊﾟｰ室前扉

附属病院
〃 6:30 19:00

上記以外の出入口

基礎・臨床研究棟 〃 6:00 21:00

保健学科棟 〃 6:00 21:00

基礎講義実習棟 〃 6:00 21:00

臨床講義棟 〃 6:00 21:00

管 理 棟 手動操作 6:30 22:00

がじゅまる会館 〃 7:00 8:30

ＲＩ・動物実験
〃 7:00 20:00 7:00 14:00

施設棟

渡り廊下 遠方操作 6:00 21:00

1:00 ～ 2:30 1:00 ～ 2:30 1:00 ～ 2:30
(研究棟含む) (研究棟含む) (研究棟含む)

5:00 ～ 6:00 5:00 ～ 6:00 5:00 ～ 6:00

附属病院内巡回時間 12:00 ～ 13:00 11:30 ～ 13:30 11:30 ～ 13:30
(研究棟含む) (研究棟含む)

18:00 ～ 19:00 17:30 ～ 19:30 17:30 ～ 19:30
(研究棟含む) (研究棟含む)

21:00 ～ 23:00 21:00 ～ 23:00 21:00 ～ 23:00
(管理・研究棟含む) (研究棟含む) (研究棟含む)

2:30 ～ 4:00 2:30 ～ 4:00 2:30 ～ 4:00

医学部構内巡回時間 13:30 ～ 15:00 13:30 ～ 15:00

19:00 ～ 21:00 19:30 ～ 21:00 19:30 ～ 21:00
(保健学科棟含む)

外来駐車場への案内と規制 7:00 ～ 12:00

構内駐車状況の確認等 13:00 ～ 17:00 6:00 ～ 11:30 6:00 ～ 11:30
15:00 ～ 17:30 15:00 ～ 17:30

※ 上記の解施錠時間は巡回時、清掃に伴う部屋の解施錠時及び電気錠管理用パソコン操作等
で行うものとする。

※ 基礎講義実習棟、臨床講義棟の講義室は本医学部の授業時間計画等に基づき解施錠を行うものとする。
※ 医学部の夏季休暇、秋季休暇、春季休暇においては上記の解施錠時間は変更も有り得る。



（ 別紙１－２）

建物玄関扉等解施錠及び巡回時間表

平日（月～金） 土・日 曜 日 祝 日
建物名称等 方 法 備 考

解 錠 施 錠 解 錠 施 錠 解 錠 施 錠

・解施錠の
①総合臨床研修・ 依頼時に解
教育センター 手動操作 施錠する。
１階救急部連絡
通路横ドア

・自動ﾄﾞｱ
・解錠後自動

②おきなわｸﾘﾆｶﾙ ・施錠後は
ｼﾐｭﾚｰｼｮﾝｾﾝﾀｰ 〃 8:00 22:00 ｶｰﾄﾞ式開

正面玄関 閉の玄関
脇ﾄﾞｱを
使用

23:15 ～ 23:45 23:00 ～ 23:30 23:00 ～ 23:30
①

19:00 ～ 19:30 13:30 ～ 14:00 13:30 ～ 14:00
巡回時間

00:00 ～ 01:00 23:45 ～ 00:45 23:45 ～ 00:45
②

19:00 ～ 20:00 14:15 ～ 15:15 14:15 ～ 15:15

※ おきなわクリニカルシミュレーションセンターの、解施錠時間は、変更も有り得るものとする。



（別紙２）

時 間 外 の 鍵 の 授 受 簿 担当係長 係 員

（ 令 和 年 度 ）

鍵 借 用 鍵 返 却
月日 建 物 名 称 等

時 間 分野名・学生番号・氏名 担当者 時 間 分野名・学生番号・氏名 担当者
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・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ； ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：



（別紙３）

令和　　年　　月　　日

時　刻 来客者名 見舞 付添 診療科名 入院患者名 担当者

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

来客者受付簿



（別紙３－２）

１回目　１４：３０～１５：００

令和　　年　　月　　日 ２回目　１８：３０～１９：００

部　署 担当者名

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

： 有・無

来客者受付簿（臨床研究棟）

時　刻 来客者名
アポイン
トメント

訪　問　先
担当者



（ 別紙４ ）

電気錠設置箇所

建物名称 ＮＯ 設 置 箇 所 建物名称 ＮＯ 設 置 箇 所

１ １階患者給食裏口扉 13 非常階段室側扉

２ １階中央玄関扉 基礎研究棟 14 玄関扉（東北側）

３ １階ﾊｳｽｷｰﾊﾟｰ室前扉 15 南側出入口扉

病院 ４ １階西側出入口扉 16 玄関扉（西北側）

５ ２階夜間出入口扉

６ ２階渡り廊下扉 17 東側出入口扉

７ ３階渡り廊下扉 基 礎 講 義 実 習 棟 18 玄関扉

19 西側出入口扉

臨床講義棟 ８ 東側出入口扉

９ 玄関扉 20 １階玄関扉

21 １階西側出入口扉

10 北側出入口扉 保健学科棟 22 １階東側出入口扉

臨床研究棟 11 南側出入口扉 23 ２階南側出入口扉

12 玄関扉 24 ２階玄関扉



（ 別紙４－２ ）

電気錠設置箇所

建 物 名 称 ＮＯ 設 置 箇 所

総合臨床研修・教育センター １ 東側出入口扉（火報連動式）

〃 ２ ２階外部階段側出入扉（ 〃 ）

おきなわｸﾘﾆｶﾙｼﾐｭﾚｰｼｮﾝｾﾝﾀｰ ３ １階非常階段側扉（西側）（ 〃 ）

〃 ４ ２階非常階段側扉（〃）（ 〃 ）

〃 ５ ３階非常階段側扉（〃）（ 〃 ）

〃 ６ 屋上階非常階段側扉（〃）（ 〃 ）



盗 難 及 び 事 故 発 生 報 告 書 

                                                                                                                                      （別紙５） 

 

 

医学部長 病院長 事務部長 総務課長 
課長代理 

(総務担当） 

課長代理 

(人事担当） 

課長代理 

（労務担当） 
総務第一係長 総務第二係長 管理課長 課長代理 担当係長 係  員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年  月  日 事故等の内容 事故等発生場所 事故等発見者 警察への通報 警察署員の検証 事故等報告者名 

     ・  ・    有 ・ 無 無・有      名 印  

（ 記 事 ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（別紙６）
拾 得 物 預 り 書

整理番号

拾得日時 令和 年 月 日 時 分 拾得場所

（総額・種類等を記載） （内訳・数量・形状・模様・品質・特徴等を記載）

物 現金

物品
件

その他

拾得者 ： 住 所

氏 名 殿

上記の拾得物件をお預かりいたします。

令和 年 月 日

国立大学法人琉球大学
上原キャンパス事務部総務課 氏名 印

（注意事項）

１．この預り書は、あなたが上記の物件の所有権を取得し、その物件を受け取るときの証明に
なるものですから、大切に保管して下さい。

２．上記の物件は、警察署において公告（１４日間）後６ケ月を経過しても遺失者が判明しない
ときは、あなたが所有権を取得されます。所有権取得後２ケ月に引き取らないと、あなたの
所有権はなくなります。


