
（ 日誌等１）

警 備 業 務 日 誌 管理課長 課長代理 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ） 8:00 ～ 翌 8:00

～ ～ ～ ～ 業務責任者

印 印 印 印 印 印

業 ～ ～ ～ ～ （受託者名）
務

従 印 印 印 印 印
事
者 ～ ～ ～ ～

印 印 印 印

施 錠 解 錠 施 錠 解 錠
建 物 名 称 建 物 名 称

施錠時間 施 錠 者 解錠時間 解 錠 者 施錠時間 施 錠 者 解錠時間 解 錠 者

玄 病院棟 (1階玄関) 保健学科棟
関

等 〃 (霊安室前) RI･動物実験施設棟
扉

の 〃 (ハウスｷｰパー室前扉) 動物実験施設
解
施 〃 (2階玄関) 基礎講義実習棟

錠
〃 (２階夜間出入口) 臨床講義棟

基礎・臨床研究棟 管理棟

第２基礎研究棟 がじゅまる会館

医 学 部 構 内 病 院 内

開始時間 終了時間 巡回者 異常の有無・処置内容 開始時間 終了時間 巡回者 異常有無・処置内容

巡

回

状

況

病院２階玄関立哨 駐 車 場 等 の 整 理 巡 回

～ ～ ～ ～ ～ ～ ～

不 解施錠依頼回数

当 解錠数 施錠数

駐

車

（ 報告・その他事項 ）



（ 日誌等１－２）

総合臨床研修・教育センター、おきなわクリニカルシミュレーションセンター警備業務日誌

管理課長 課長代理 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ）

巡 回 時 間

業 ～ ～ ～ ～
務
従
事 印 印 印 印
者

施 錠 解 錠
建 物 名 称

施錠時間 施 錠 者 解錠時間 解 錠 者

玄 総合臨床研修・
関 教育センター ※ 総合臨床研修・教育センター１階救急部連絡通
等 （1階救急部連絡通 路横ドアは、通常解錠していないため、施錠の確認
の 路横ドア） のみ行い、当該時間を記入する。また、１階非常時
解 ドアも同様とする。
施 総合臨床研修・
錠 教育センター

（1階非常時ドア）

おきなわｸﾘﾆｶﾙｼﾐｭ
ﾚｰｼｮﾝｾﾝﾀｰ

(１階玄関)

開始時間 終了時間 巡 回 者 異常の有無・処置内容

巡

回

状

況



（ 日誌等１－３）

立体駐車場警備業務日誌 管理課長 課長代理 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ）

巡 回 時 間

業 ～ ～ ～ ～
務
従
事 印 印 印 印
者

開始時間 終了時間 巡 回 者 異常の有無・処置内容

巡

回

状

況

不
駐車場階数 階 階 階 階 階 階 階

当

駐
台 数 台 台 台 台 台 台 台

車

（ 報告・その他事項 ）

駐車場（飛び地）警備業務日誌

巡 回 時 間

開始時間 終了時間 巡 回 者 異常の有無・処置内容
巡
回
状
況

駐 解錠時 台
車
数 施錠時 台

（ 報告・その他事項 ）



（日誌等２）

体育施設等管理業務日誌 学務課長 課長代理 学生支援係長 係 員

令和 年 月 日 （ ） ～

印

勤 務 者 勤務責任者 印 印
印

清 掃 備品整
区 分 使用団体・責任者名 （自） ～ （至） そ の 他

体 使 状 況 理状況

～

用 ～
育

～

者 ～

館 ～

施設の異常の有無と対処 備品の破損の有無と対処

清 掃 備品整
部 屋 名 使用団体・責任者名 （自） ～ （至） そ の 他

が 状 況 理状況
じ 使

ゅ ～

ま 用

る ～

会 者

館 ～

施設の異常の有無と対処 備品の破損の有無と対処

清 掃 備品整
そ 区 分 使用団体・責任者名 （自） ～ （至） そ の 他
の 状 況 理状況
他 使

体 ～

育 用

施 ～

設 者

等 ～

施設の異常の有無と対処 備品の破損の有無と対処

そ 体育館周辺の除草 体育館内清掃

の

他 上原団地Ｂ地区環境美化

開 建 物 等 名 称 開 錠 施 錠 備 考 建 物 等 名 称 開 錠 施 錠 備 考

施 体 育 館 がじゅまる会館

錠 自動販売機用扉

（ 報告・その他事項 ）



（日誌等３）

電話交換業務日誌 課 長 課長代理 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ） ～

印 ～

業

務 印 ～ 印
従

事 印 ～

者
印 ～ 業務責任者 印

８：００ ～ １７：００ 件

内線からの市外電話への取継ぎ依頼 １７：００ ～ ２２：００ 件

１７：００ ～ １９：００ 件

依 頼 者 分野・診療部科等名 国名・都道府県名 公・私用 私用料金(円)

電報の依頼

（ 有・無 ）

緊急電話 依 頼 診 療 部 科 等 名 依 頼 診 療 部 科 等 名

（ 有・無 ）

外部等から

の電話苦情

（ 有・無 ）

電話交換機等の故障

（ 有・無 ）

無紐中継台より卓上中継台への切替え時間

（ 報告・その他事項 ）



（日誌等４）

部 屋 等 解 施 錠 簿 担当係長 係 員

( 令 和 年 度 )

解 施 錠 依 頼 解 錠 施 錠
月 日 棟 名 称 室 名 称 備 考

診療部科・分野・会社名 依 頼 者 名 時 間 担当者 時 間 担当者

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：

・ ： ：



(日誌等５）

令和　　　年　　　月　　　日（　　　　　）

①許可証なし　②駐車禁止区域　③通行妨害　④その他

駐車許可証番号 車輌番号 色 回数)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

記入者氏名

駐車場名

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

　　　　　時　　　分　　～　　　　時　　　分

課 長違反車輌等駐車状況表 課長代理 係 長

違反種別

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

担当者

①・②・③・④

①・②・③・④

備　　考 (所属・氏名

①・②・③・④



(日誌等５－２）

令和　　　年　　　月　　　日（　　　　　）

①許可証なし　②駐車禁止区域　③通行妨害　④その他

駐車許可証番号 車輌番号 色 回数)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25 ①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

　　　　　時　　　分　～　　　　時　　　分

駐車場名 違反種別 備　　考 (所属・氏名

立体駐車場
違反車輌等駐車状況表

課 長 課長代理 係 長 担当者

記入者氏名



(日誌等５－３）

令和　　　年　　　月　　　日（　　　　　）

①許可証なし　②駐車禁止区域　③通行妨害　④その他

駐車許可証番号 車輌番号 色 回数)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25 ①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

①・②・③・④

綜合臨床研修・教育センター及び
　おきなわｼﾐｭﾚｰｼｮﾝセンター

　　　　　時　　　分　　～　　　　時　　　分

駐車場名 違反種別 備　　考 (所属・氏名

違反車輌等駐車状況表 課 長 課長代理 係 長 担当者
記入者氏名



（日誌等６）

巡回用タイムレコーダーテープ添付表 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ） 8:30 ～ 翌8:30 （平日）

巡回開始時間
タ イ ム レ コ ー ダ ー テ ー プ 巡回者

構内 院内

－ 12:00

－ 18:00

19:00 －

－ 21:00

－ 1:00

2:30 －

－ 5:00



(日誌等６－２）

巡回用タイムレコーダーテープ添付表 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ） 8:30 ～ 翌8:30 （休日等）

巡回開始時間
タ イ ム レ コ ー ダ ー テ ー プ 巡回者

構内 院内

－ 11:30

13:30 －

－ 17:30

19:30 －

－ 21:00

－ 1:00

2:30 －

－ 5:00



（日誌等７）

巡回用タイムレコーダーテープ添付表 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ） 8:30 ～ 翌8:30 （平日）

巡回開始時間 タ イ ム レ コ ー ダ ー テ ー プ 巡回者

総
合 23:15 23:45
臨
床
研
修
・
教
育 19:00 19:30
セ
ン
タ
ー

お
き
な
わ 00:00 01:00

シク
ミリ
ュニ
レカ
ルー

シ
ョ
ン
セ 19:00 20:00
ン
タ
ー



（日誌等７－２）

巡回用タイムレコーダーテープ添付表 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ） 8:30 ～ 翌8:30 （休日等）

巡回開始時間 タ イ ム レ コ ー ダ ー テ ー プ 巡回者

総
合 23:00 23:30
臨
床
研
修
・
教
育 13:30 14:00
セ
ン
タ
ー

お
き
な
わ

シク 23:45 00:45
ミリ
ュニ
レカ
ルー

シ
ョ
ン
セ
ン 14:15 15:15
タ
ー



（日誌等８）

立体駐車場巡回用タイムレコーダーテープ添付表 担当係長 係 員

令和 年 月 日 （ ）

巡回開始時間 タ イ ム レ コ ー ダ ー テ ー プ 巡回者

2:00 3:00

5:00 6:00

13:30 14:30

22:00 23:00


