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庶務 管理運営 公印簿 公印簿（国創）（平成30年度～） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
庶務 管理運営 改組 改組関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 管理運営 改組 改組関係②（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 管理運営 改組 改組関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 管理運営 改組 改組関係②（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 管理運営 改組 改組関係③（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 管理運営 改組 改組関係③（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 その他 COC関係（平成25年度～） 観光産業科学部事務長 2013年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 委員会関係（平成19年度～平成24年度） 観光産業科学部事務長 2007年度 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 委員会関係（平成25年度～平成26年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 委員会関係（平成27年度～平成28年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 委員会関係（平成29年度～） 観光産業科学部事務長 2017年度 未完 10年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 将来計画委員会（平成27年度～平成28年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 覚書関係（平成25年度～） 観光産業科学部事務長 2013年度 未完 10年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 会議関係（平成22年度～平成26年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 会議関係（平成27年度～平成29年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2017/4/1 30年 2027/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 会議関係（平成30年度～ 国際地域創造学部事務長 2018年度 未完 30年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 調査 他官公庁調査 科学技術研究調査（平成21年度～平成26年度） 観光産業科学部事務長 2009年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 調査 他官公庁調査 科学技術研究調査（平成27年度～） 観光産業科学部事務長 2015年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 外部資金 科学研究費補助金 科学研究費助成事業関係（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 外部資金 科学研究費補助金 科学研究費助成事業関係（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 外部資金 科学研究費補助金 科学研究費助成事業関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 外部資金 科学研究費補助金 科学研究費助成事業関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 外部資金 科学研究費補助金 科学研究費助成事業関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 学術国際部関係（研究協力課・地域連携推進課・国際課）（平成24年度） 観光産業科学部事務長 2012年度 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 学術国際部関係（研究協力課・地域連携推進課・国際課）（平成25年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 学生部関係（平成20年度～平成21年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2010/4/1 10年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 学生部関係（平成22年度～平成23年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 学生部関係（平成24年度～平成26年度) 観光産業科学部事務長 2012年度 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 学生部関係（平成27年度～) 観光産業科学部事務長 2015年度 未完 10年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 各種経費要求関係 学内助成関係（中期計画・大学教育改善等経費他）（平成25年度～） 観光産業科学部事務長 2013年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

会計 外部資金 寄付金 かりゆし寄付金（平成24年度） 観光産業科学部事務長 2012年度 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2018/3/31
延長期間：5年
延長の理由：寄附金の管理用務に必要なため

会計 外部資金 寄付金 かりゆし寄付金②（平成24年度～平成26年度） 観光産業科学部事務長 2012年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 外部資金 寄付金 かりゆし寄付金③（平成27年度～） 観光産業科学部事務長 2015年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 外部資金 寄付金 平成29年度かりゆし寄付金④ 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 観光科学研究科委員会（平成21年度～平成24年度） 観光産業科学部事務長 2009年度 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 観光科学研究科委員会（平成25年度～） 観光産業科学部事務長 2013年度 未完 30年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 学内会議・委員会 企画戦略会議（平成25年度～ 観光産業科学部事務長 2013年度 未完 3年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 法規 部局長制定・改廃規則等 規則改正等（平成20年度～23年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 法規 部局長制定・改廃規則等 規則改正等（平成24年度～25年度） 観光産業科学部事務長 2012年度 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 法規 部局長制定・改廃規則等 規則改正等（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 法規 部局長制定・改廃規則等 規則改正等（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 法規 部局長制定・改廃規則等 規則改正等（平成28年度～） 観光産業科学部事務長 2016年度 未完 30年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 法規 部局長制定・改廃規則等 規程関係（平成19年度） 観光産業科学部事務長 2007年度 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 法規 部局長制定・改廃規則等 規程関係（平成25年度～） 観光産業科学部事務長 2013年度 未完 30年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 休暇簿（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 休暇簿（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 休暇簿（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 休暇簿（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 休暇簿（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
評価室 人事考課 教員業績評価 教員業績評価関係（平成20～平成21年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 常勤職員 教員人事関係（平成20年度～平成22年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 常勤職員 教員人事関係（平成23年度～平成24年度） 観光産業科学部事務長 2011年度 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 常勤職員 教員人事関係（平成25年度～平成28年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 常勤職員 教員人事関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 常勤職員 教員人事関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成20年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成21年度） 観光産業科学部事務長 2009年度 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成22年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成23年度） 観光産業科学部事務長 2011年度 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成24年度） 観光産業科学部事務長 2012年度 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成25年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係　議事要旨関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 会議 教授会・研究科委員会 教授会関係　議事要旨関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 教務課関係（平成22年度～平成23年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

庶務 服務 勤務時間 勤務時間記録簿（教員）（平成20年度～平成21年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2010/4/1 10年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2015年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

庶務 服務 勤務時間 勤務時間報告（平成20年度～平成22年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2016年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

庶務 服務 勤務時間 勤務時間報告（平成23年度～平成24年度） 観光産業科学部事務長 2011年度 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2018/3/31
延長期間：5年
延長の理由：勤務時間管理に必要なため

庶務 服務 勤務時間 勤務時間報告（平成25年度～平成26年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 勤務時間報告（平成27年度～平成28年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 勤務時間報告（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 勤務時間報告（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
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庶務 調査 指定統計調査 勤労統計調査票（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 調査 指定統計調査 勤労統計調査票（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 調査 指定統計調査 勤労統計調査票（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 経営戦略課関係（平成25年度～平成27年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 経営戦略課関係（平成28年度～） 観光産業科学部事務長 2016年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

庶務 服務 その他 講演等実施並びに支出伺（平成20年度～平成21年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2010/4/1 10年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2015年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

会計 支出 支出関係 購入依頼・見積書・納品書・契約書・報告書等関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 3年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 支出 支出関係 購入依頼・見積書・納品書・契約書・報告書等関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 支出 支出関係 購入依頼・見積書・納品書・契約書・報告書等関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

庶務 文書 その他 財務部関係（平成20年度～平成21年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2010/4/1 10年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2015年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

庶務 文書 その他 財務部関係（平成22年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2016年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

庶務 文書 その他 財務部関係（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 財務部関係（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 財務部関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 財務部関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 財務部関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 雑件（平成24年度～平成26年度) 観光産業科学部事務長 2012年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 雑件（平成27年度～平成28年度) 観光産業科学部事務長 2015年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 雑件（平成29年度～平成　　年度) 観光産業科学部事務長 2017年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 概算要求関係 産業界のニーズに対応した教育改革・充実体制整備事業（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

庶務 総括 自己点検・評価 自己評価書・外部評価書関係（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 8年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2018/3/31
延長期間：5年
延長の理由：評価関係用務に必要なため

庶務 服務 統括 施設運営部関係（平成20年度～平成24年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄 延長の理由：業務上必要なため
庶務 服務 統括 施設運営部関係（平成25年度～平成28年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 統括 施設運営部関係（平成29年度～） 観光産業科学部事務長 2017年度 未完 10年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 概算要求関係 就業力育成支援事業１（平成22年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 概算要求関係 就業力育成支援事業２（平成22年度～平成23年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 概算要求関係 就業力育成支援事業３（平成23年度～平成24年度） 観光産業科学部事務長 2011年度 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 出勤簿(平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 出勤簿(平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 出勤簿(平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 出勤簿(平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 出勤簿(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 科研費（観光）（基金以外）（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 科研費（観光）（基金以外）（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 科研費（観光）（基金分）（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 科研費（観光）（基金分）（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 科研費（観光）（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 科研費（観光）（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 受託・共同研究・寄附金（観光）（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 受託・共同研究・寄附金（観光）（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 受託・共同研究・寄附金（観光）（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 受託・共同研究・寄附金（観光）（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 出張・臨時雇上・謝金・立替払関係 受託・共同研究・寄附金（観光）（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

庶務 文書 その他 人事課関係（平成21年度～平成22年度） 観光産業科学部事務長 2009年度 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2016年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

庶務 文書 その他 人事課関係（平成23年度） 観光産業科学部事務長 2011年度 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2017年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：人事管理用務に必要とするため

庶務 文書 その他 人事課関係（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 人事課関係（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 人事課関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 人事課関係（平成29年度～） 観光産業科学部事務長 2017年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 専任教員数一覧等（平成22年度～） 観光産業科学部事務長 2010年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 総合企画戦略部関係（研究推進課・地域連携推進課・国際連携推進課）（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 総合企画戦略部関係（研究推進課・地域連携推進課・国際連携推進課）（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 総合企画戦略部関係（研究推進課・地域連携推進課・国際連携推進課）（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 総合企画戦略部関係（研究推進課・地域連携推進課・国際連携推進課）（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 総合情報処理センター関係（平成21年度～） 観光産業科学部事務長 2009年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 総括 総務部関係・監査室関係（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 総括 総務部関係・監査室関係（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 総括 総務部関係・監査室関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 総括 総務部・広報室・監査室関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 物品 その他 立替払請求書（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 物品 その他 立替払請求書（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 物品 その他 立替払請求書（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 外部資金 委任経理金 日本税理士会連合会寄付金（平成25年度～平成27年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

庶務 任用 非常勤職員 非常勤講師関係（平成19年度～平成21年度） 観光産業科学部事務長 2007年度 2010/4/1 10年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2015年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

庶務 任用 非常勤職員 非常勤講師関係（平成23年度） 観光産業科学部事務長 2011年度 2012/4/1 8年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2017年3月31日
延長期間：3年
延長の理由：人事管理用務に必要とするため
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庶務 任用 非常勤職員 非常勤講師関係（平成24年度） 観光産業科学部事務長 2012年度 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

当初の保存期間満了日：2018/3/31
延長期間：5年
延長の理由：非常勤採用関係等の用務に必要なた
め

庶務 任用 非常勤職員 非常勤講師関係（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 非常勤職員 非常勤講師関係（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 非常勤職員 非常勤講師関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 非常勤職員 非常勤講師関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 非常勤職員 非常勤講師関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 非常勤職員 非常勤職員関係（T.A含む）（平成25年度～平成30年度） 観光産業科学部事務長 2013年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

庶務 総括 自己点検・評価 評価室関係（平成23年度～平成24年度） 観光産業科学部事務長 2011年度 2013/4/1 8年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2016年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

庶務 服務 勤務時間 服務状況調査報告書（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 服務状況調査報告書（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 服務状況調査報告書（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 服務状況調査報告書（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 服務 勤務時間 服務状況調査報告書（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 文書 その他 附属図書館関係（平成20年度～） 観光産業科学部事務長 2008年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 支出 その他 郵便切手受払簿綴（平成20年度～） 観光産業科学部事務長 2008年度 未完 5年 未完 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成19年度） 観光産業科学部事務長 2007年度 2008/4/1 20年 2028/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄

当初の保存期間満了日：2013年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため
当初の保存期間満了日：2018年3月31日
延長期間：10年
延長の理由：予算管理業務に必要なため

会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成20年度～平成21年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2010/4/1 10年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2015年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成22年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2016年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：業務上必要なため

会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成23年度） 観光産業科学部事務長 2011年度 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2017年3月31日
延長期間：5年
延長の理由：予算管理業務のため

会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成24年度） 観光産業科学部事務長 2012年度 2013/4/1 15年 2028/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
当初の保存期間満了日：2018/3/31
延長期間：10年
延長の理由：予算管理業務に必要なため

会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成26年度） 観光産業科学部事務長 2014年度 2015/4/1 5年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成27年度） 観光産業科学部事務長 2015年度 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成28年度） 観光産業科学部事務長 2016年度 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成29年度） 観光産業科学部事務長 2017年度 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
会計 予算 各種経費要求関係 予算関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 研究協力 研究助成 臨時雇用・謝金・立替払関係 受託・共同研究・寄付金（観光）（平成22年度） 観光産業科学部事務長 2010年度 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
庶務 任用 非常勤職員 臨時雇用実施伺（平成20年度～平成21年度） 観光産業科学部事務長 2008年度 2010/4/1 10年 2020/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
学務 教務 教育課程 学生便覧国際地域創造学部(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 教育課程 学生便覧観光科学研究科(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 教育課程 入学者選抜募集要項関係国際地域創造学部（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 教育課程 入学者選抜募集要項関係観光科学研究科（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 教育課程 3年次編入学生募集要項関係国際地域創造学部（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 除籍・休学・退学・復学 除籍関係(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 除籍・休学・退学・復学 休学関係(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 転学 転学部関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 その他 大学院修了判定関係(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 その他 学部卒業判定関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 登録・単位認定 単位認定(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 その他 科目等履修生受入関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 教務 その他 証明書発行台帳(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
学務 教務 その他 研究生受入関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 留学生交流国費留学生 国費外国人留学生関係綴(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
学務 留学生交流政府派遣留学生 短期留学(受入・派遣）関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
学務 留学生交流その他 私費外国人留学生関係(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
学務 留学生交流その他 留学・留学生関係綴(平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
学務 奨学援護 学生表彰 学生表彰被表彰者関係（平成30年度） 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 無期限 無期限 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 無期限
学務 奨学援護 各種奨学金 奨学金関係綴(平成30年度) 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄
学務 奨学援護 授業料免除 入学料・授業料関係綴(平成30年度) 国際地域創造学部事務長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 国際地域創造学部事務室 国際地域創造学部事務長 廃棄


